Na osnovu ¢lana 15. taka g) i €lana 43. st. 1. i 2. Zakona o Vladi Republike Srpske ("Sluzbeni glasnik Republike Srpske", broj 118/08) i ¢lana
33. stav 1. tacka a) OpSteg kolektivnog ugovora ("Sluzbeni glasnik Republike Srpske”, broj 40/10), a u vezi sa ¢lanom 129. stav 1. tacka d)
Zakona o republi¢koj upravi ("Sluzbeni glasnik Republike Srpske", br. 118/08 i 11/09), Vlada Republike Srpske, na sjednici od 15. jula 2010.
godine, donijela je

UREDBU

O NAKNADAMA ZA SLUZBENA PUTOVANJA U ZEMLJI | INOSTRANSTVU ZA
ZAPOSLENE U JAVNOM SEKTORU REPUBLIKE SRPSKE

(Objavljena u "SI. glasniku RS", br. 73 od 30. jula 2010)

Clan 1.
(1) Ovom uredbom ureduju se vrste i visine naknada za sluzbena putovanja u zemlji i inostranstvu za zaposlene u javnhom sektoru Republike
Srpske (u daljem tekstu: zaposleni), kao i uslovi i postupak ostvarivanja tih naknada.
(2) Pod javnim sektorom, u smislu ove uredbe podrazumijevaju se institucije osnovane zakonom ili drugim aktom, ministarstva, agencije, javni
fondovi, preduzeca, ustanove i druge organizacije u kojima Republika Srpska ima ucesce u vlasniStvu (u daljem tekstu: poslodavac).

Clan 2.
(1) Sluzbeno putovanje u zemlji je, u smislu ove uredbe, putovanje iz jednog mjesta u drugo na teritoriji Republike Srpske, odnosno na teritoriji
Bosne i Hercegovine.
(2) Sluzbeno putovanje u inostranstvo je sluZzbeno putovanje iz Republike Srpske, odnosno Bosne i Hercegovine u stranu drZavu i obrnuto, iz
jedne strane drzave u drugu i iz jednog mjesta u drugo na teritoriji strane drzave.

Clan 3.
Naknade za sluzbena putovanja su, u smislu ove uredbe, naknade troSkova smjestaja, ishrane i prevoza za radnika radi obavljanja odredenih
sluzbenih poslova i naknade ostalih troSkova koji se ostvare u vezi sa sluzbenim putovanjem, a koji su utvrdeni ovom uredbom.

Clan 4.
(1) TroSkovi smjestaja i no¢enja na sluzbenom putovanju obracunavaju se u visini placenog hotelskog racuna, a najviSe do visine cijene
noéenja u hotelu druge kategorije (sa Cetiri zvjezdice) u mjestu sluzbenog boravka.
(2) Troskovi smjestaja iz stava 1. ovog ¢lana ne obraunavaju se za smjestaj radi dnevnog odmora.
(3) Izuzetno od odredbe stava 2. ovog €lana, troSak za dnevni odmor obra¢unava se za ¢lanove posade aviona na nacin iz stava 1. ovog ¢lana
ako je vrijeme zadrzavanja na aerodromu duze od Cetiri €asa izmedu dva leta u toku 24 €asa.

Clan 5.
(1) Dnevnica je, u smislu ove uredbe, naknada troSkova za ishranu u toku sluzbenog putovanja.
(2) Dnevnica za sluzbeno putovanje u zemlji utvrduje se u visini od 20 KM.

Clan 6.
Dnevnica za sluzbeno putovanje u inostranstvu utvrduje se u iznosu za svaku zemlju pojedinacno i data je u tabelarnom prikazu koji se nalazi u
Prilogu ove uredbe i €ini njen sastavni dio.

Clan 7.
(1) Dnevnica se obracunava za svaka 24 ¢asa provedena na sluzbenom putu.
(2) Jedna dnevnica se obracunava za putovanje koje traje duZe od 12 Casova.
(3) Za putovanije koje traje od osam do 12 €asova obracunava se pola dnevnice.
(4) Za putovanje koje traje do osam €asova dnevnica se ne obracunava.

Clan 8.
(1) Dnevnica za sluzbeno putovanje u inostranstvo obracdunava se od ¢asa prelaska granice Bosne i Hercegovine, a dnevnice odredene za
stranu drzavu iz koje se dolazi obra¢unavaju se do €asa prelaska granice u Bosnu i Hercegovinu.
(2) Ako se za sluzbeno putovanje kao prevozno sredstvo Kkoristi avion, dnevnica iz stava 1. ovog ¢lana obradunava se od ¢asa polaska aviona s
posljednjeg aerodroma do ¢asa povratka na prvi aerodrom u Republici Srpskoj, odnosno Bosni i Hercegovini.
(3) Ako se sluzbeno putuje u vise zemalja, dnevnica iz stava 1. ovog ¢lana obracunava se za svaku stranu drzavu posebno u slu¢aju da boravak
u toj stranoj drzavi traje duze od 12 ¢asova.

Clan 9.
Dnevnica za sluzbeno putovanje umanjuje se za 50% ako je na sluzbenom putovanju obezbijedena ishrana.

Clan 10.
Naknade troSkova prevoza na sluzbenom putovanju u zemlji i inostranstvu obra¢unavaju se u visini stvarnih troskova na predvideno prevozno
sredstvo na predvidenoj relaciji putovanja.

Clan 11.
(1) U slu€aju kada su u cijenu avio-karte, zbog prekida putovanja, uracunati troSkovi za ishranu i smjestaj, dnevnica se umanjuje za 80%.
(2) U slu€aju kada su u cijenu avio-karte, zbog prekida putovanja, urac¢unati samo troSkovi za smjestaj, dnevnica se umanjuje za 30%.
(3) Troskovi koriS¢enja kola za spavanje na sluzbenom putovanju u inostranstvu nadoknaduju se u slucaju:
a) da putovanje neprekidno traje 24 ¢asa,
b) da se putuje no¢u od 22 €asa do Sest €asova ujutro i
v) da se putuje najmanje Sest ¢asova no¢u u vremenu nakon 20 ¢asova.



Clan 12.
(1) Zaposleni, po odobrenju poslodavca, moze koristiti putnic¢ki automobil u li€noj svojini za sluzbeno putovanje samo u slu€aju da poslodavac
nema na raspolaganju sluzbeno vozilo, a upotreba nekog drugog prevoznog sredstva ne odgovara potrebama sluzbenog putovanja.
(2) Naknade troskova prevoza iz stava 1. ovog €lana obracunava se u visini od 20% cijene litra goriva po predenom kilometru.

Clan 13.
Zaposleni koji se smatraju Sefom delegacije na sluzbenom putovanju imaju pravo na nadoknadu troSkova reprezentacije na tom putovanju ako
im te troSkove odobri ovlas¢eno lice poslodavca.

Clan 14.
(1) Sluzbeno putovanje u zemlji vr$i se na osnovu naloga za sluzbeno putovanje, koji izdaje ovlas¢eno lice poslodavca koji upucéuje zaposlenog
na sluzbeni put.
(2) Sluzbeno putovanje u inostranstvo vrsi se na osnovu odluke, odnosno rieSenja poslodavca i naloga za sluzbeno putovanje iz stava 1. ovog
¢lana.
(3) Nalog za sluzbeno putovanje sadrzi sliede¢e podatke:
a) ime i prezime radnika koji se upucuje na sluzbeni put,
b) poslove koje obavlja,
v) cilj putovanja,
g) naziv drzave i mjesta u koje putuje,
d) dan polaska i povratka,
d) vrstu prevoza i
e) nacin obracuna troSkova.

Clan 15.
Akontacija na ime troSkova sluzbenog putovanja moze se isplatiti u visini procijenjenih troSkova, a na osnovu naloga za sluzbeno putovanje.

Clan 16.
(1) Naknade troskova za sluzbeno putovanje isplacuju se na osnovu obracuna putnih tro§kova i pisanog izvjestaja, koji radnik podnosi u roku od
sedam dana od dana zavrSetka sluzbenog putovanja, uz prethodnu ovjeru ovlaséenog lica poslodavca.
(2) Uz obragun putnih troSkova i pisani izvjestaj, zaposleni koji je bio upu¢en na sluzbeno putovanje vrsi povrat isplacene akontacije i podnosi
dokaze o ostvarenim troSkovima, kao Sto su: racuni za hotelski smjestaj, racuni za koriSéenje prevoza, racun za upotrebu spavacih kola ili
brodske kabine, kursu nacionalne valute ili dokaz o zamjeni valute, kao i drugi dokazi o troSkovima koji se pravdaju u skladu sa ovom uredbom.
(3) Ako se uz obra¢un putnih troSkova ne prilozi pisani dokaz o kursu nacionalne valute iz stava 2. ovog ¢lana, primjenjivace se kurs koji je
utvrdila Centralna banka Bosne i Hercegovine za period u kojem je sluzbeno putovanje trajalo.

Clan 17.
(1) Nalog za naredno sluzbeno putovanje ne moze se izdati zaposlenom koji nije opravdao troSkove prethodnog sluzbenog putovanja u roku iz
¢lana 16. stav 1. ove uredbe.
(2) Ako radnik ne izvr$i povrat isplaéene akontacije u skladu sa ¢lanom 16. stav 2. ove uredbe, poslodavac protiv zaposlenog moze pokrenuti
disciplinski postupak, u skladu sa propisima kojima se ureduje ova oblast.

Clan 18.
(1) Poslodavci u Republici Srpskoj, osim poslodavaca iz €lana 1. stav 2. ove uredbe mogu svojim internim aktom propisati i veci iznos dnevnica
za sluzbena putovanja u zemlji i inostranstvu od iznosa utvrdenih ovom uredbom.
(2) Iznosi dnevnica iz stava 1. ovog ¢lana se ne oporezuju do iznosa dnevnica utvrdenih ovom uredbom.

Clan 19.
Stupanjem na snagu uredbe prestaje da vazi Uredba o izdacima za sluZzbena putovanja u inostranstvo koji se organima uprave priznaju u
materijalne troSkove ("Sluzbeni glasnik Republike Srpske", broj 124/06).

Clan 20.
Ova uredba stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u "Sluzbenom glasniku Republike Srpske".

Broj: 04/1-012-2-1504/10

15. jula 2010. godine, Banja Luka
Predsjednik Vlade, Milorad Dodik, s.r.

Prilog

Tabelarni pregled zemalja sa odgovaraju¢im iznosom dnevnice za sluzbena putovanja
u inostranstvo

Valuta Iznos Zemlja
dnevnice

evro 20 Republika Albanija, Republika Crna Gora,



Republika
Republika
evro

Republika
Republika
evro

Republika
Republika
evro

Republika
evro

Kraljevina
Republika
Irska, Vel
KnezZevina
Republika
Britanija,
Kraljevina
Konfederac
UsD 30
Republika
Republika
Republika
Jordan, Re

Republika

Srbija, BivsSa Jugoslovenska
Makedonija i Republika Hrvatska

25 Republika Bugarska, Republika Estonija,
Latvija, Republika Litvanija,
Poljska, Rumunija

30 Cedka Republika, Republika Madarska,
Slovacka, Republika Slovenija,
Turska

40 Grc¢ka, Republika Kipar, Republika Malta,
Portugalija, Kraljevina Spanija

45 Republika Austrija, Kraljevina Belgija,

Danska, Republika Finska,
Francuska, Republika Italija,
iko Vojvodstvo Luksemburg,
Monako, Kraljevina Holandija,
NJemacka, Kraljevina Velika
Republika Island,
Norveska, Svajcarska
ija, Kraljevina Svedska
Islamska Republika Afganistan,

Angola, Savezna Demokratska
Etiopija, Jamajka,
Jemen, HaSemitska Kraljevina
publika Kenija, Republika Kongo,

Kuba, Republika Liban, Sjedinjene

Meksicke Drzave, Republika Mozambik,

Republika
Republika
UsSD 35
Republika
Brazil, Re
Egipat, Re
Indija, Re

Republika

Peru, Republika Senegal,
Sudan, Republika Tunis
AlZzirska Narodna Demokratska Republika,
Bolivija, Federativna Republika
publika Cile, Arapska Republika
publika Filipini, Republika
publika Indonezija, Koreja,

Liberija, Socijalistic¢ka Narodna

Libijska Arapska DZamahirija, Maleziija,

Republika
Pakistan

UsD 40
Republika
Republika

Republika

Moldavija, Islamska Republika

Argentinska Republika, Republika Armenija,
AzerbejdzZzan, Republika Bjelorusija,
Gruzija, JuzZnoafricka Republika,

Kazahstan, Narodna Republika Kina,



Republika Kirgistan, Republika Panama,

Ruska Federacija, Saudijska Arabija,

Arapska Republika Sirija, Republika TadZikistan,

Turkmenistan, Ukrajina, Republika Uzbekistan,

Ujedinjeni Arapski Emirati

USD 50 Islamska Republika Iran, Republika Irak,
KnezZevina Andora, Drzava Izrael, Demokratska

Narodna Republika Koreja, Drzava Kuvajt,

Novi Zeland

USsD 70 Australija, Japan, Kanada, Republika Singapur,
Hong Kong, Sjedinjene Americke Drzave

USsD 30 Za sluZbena putovanja u inostranstvo za sve druge

drzave koje nisu navedene u ovoj tabeli.



